
Фахівець з режиму секретності 

 

Функціональні обов’язки: 

 Забезпечувати реалізацію вимог законів України «Про державну таємницю», «Про 

інформацію», інших нормативно-правових актів з питань охорони державної таємниці. 

 Проводити аналіз та узагальнення матеріалів про хід виконання нормативно- правових і 

організаційно - розпорядчих документів, що стосуються забезпечення охорони 

державної таємниці. 

 Розробляти та здійснювати заходи щодо забезпечення режиму секретності, постійного 

контролю за їх дотриманням під час проведення всіх видів робіт з матеріальними носіями 

секретної інформації (далі - МНСІ). 

 Контролювати виконання заходів щодо усунення причин та умов витоку секретної 

інформації. 

 Забезпечувати необхідні умови для роботи працівників РСО. 

 Проводити інструктажі та здійснювати попереджувальні - профілактичні заходи щодо 

осіб, допущених до роботи з МНСІ. 

 Здійснювати проведення в установленому порядку службових розслідувань. 

 Здійснювати та забезпечувати: 

- проведення заходів щодо недопущення необґрунтованого допуску та доступу осіб до 

секретної інформації; 

- підготовку документів для отримання або переоформлення дозволу на провадження 

діяльності, пов’язаної з державною таємницею; 

- контроль за дотриманням пропускного та внутрішньо об’єктового режиму; 

- роботу з секретного діловодства; 

- приймання заліків із знання працівниками вимог щодо захисту секретної інформації; 

- розробку та здійснення заходів щодо виявлення і закриття можливих каналів витоку 

секретної інформації, проведення аналітичної роботи з цих питань; 

- роботу з формування номенклатури посад працівників, що підлягають оформленню на 

допуск до державної таємниці та оформлення документів на допуск працівників до цієї 

інформації; 

- розробку номенклатури посад працівників, що підлягають оформленню на допуск до 

державної таємниці та оформлення документів на допуск працівників до цієї інформації; 

- впровадження та використання засобів механізації й авторизації у процесі робіт з МНСІ. 

 

Наші очікування від кандидата: 

Кандидат повинен знати: 

 порядок роботи з МНСІ; 

 вимоги застосування Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, порядок і 

методику проведення службового розслідування за фактами порушення законодавства 

про державну таємницю, виховної і профілактичної роботи; 

 систему організації діловодства; 



 правила і норми охорони праці та протипожежного захисту; 

 принципи роботи засобів комп’ютерної техніки та програмне забезпечення, види загроз 

та їх кваліфікацію щодо захисту інформації з обмеженим доступом. 

 

Робочий графік:  

Понеділок-четвер: з 8-00 до 17-00 

П’ятниця: з 8-00 до 15.45 

 

Кваліфікаційні вимоги до посади: 

 вища освіта за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра; 

 спеціальна фахова підготовка у сфері державної таємниці; 

 громадянство України; 

 вільне володіння державною мовою. 


