
Головний менеджер з адміністративної діяльності (тимчасова) 

 

Функціональні обов’язки: 

 Забезпечувати діяльність Комбінату ефективним внутрішнім адміністративним 

координуванням та інформаційними зв'язками.  

 Формувати інформаційно-комунікативну інфраструктуру Комбінату.  

 Забезпечувати діяльність комерційних, договірних та адміністративно- господарських 

питань у межах наданих повноважень.  

 Забезпечувати виконання договірних зобов’язань між поклажодавцями та Комбінатом. 

 Забезпечувати реалізацію державної політики у сфері формування, зберігання, 

оновлення та використання матеріальних цінностей державного резерву (у частині, що 

стосується комерційної діяльності).  

 Здійснювати моніторинг ефективності загальної стратегії Комбінату та подавати 

відповідні пропозиції керівництву.  

 Виконувати інші доручення директора Комбінату у межах наданих повноважень. 

 

Додаткові умови: 

 базові навички роботи з комп’ютером, оргтехнікою (офісною технікою) та офісними 

програмами.  

 Обізнаність з кібербезпеки. 

 

Робочий графік:  

Понеділок-четвер: з 8-00 до 17-00 

П’ятниця: з 8-00 до 15.45 

 

Кваліфікаційні вимоги до посади: 

 вища освіта за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста; 

 стаж роботи не менше 2 років. 


