
Завідувач центрального складу 

 

Функціональні обов’язки: 

 Керувати роботами, які охоплюють приймання, зберігання і відпуск товарно-

матеріальних цінностей на центральному складі, їх розміщення з урахуванням найбільш 

раціонального використання складських площ та полегшення і прискорення пошуку 

необхідних матеріалів, інвентарю тощо.  

 Своєчасно, у строк до 5 днів від дати первинного документа приймати всі товарно-

матеріальні цінності (далі по тексту - ТМЦ) по вазі, якості, кількості та відображати в 

картці обліку в кількісному виразі.  

 Забезпечувати кількісне та якісне зберігання ТМЦ, прийнятих на зберігання в 

центральному складі, розміщення матеріалів в штабелі, ящики та по кожному виду 

матеріалів. Прикріплювати ярлик з даними по ТМЦ, номенклатурних та інвентарних 

номерах на кожен товар.  

 Вести приймання та відпуск ТМЦ.  

 Тримати в належному стані ТМЦ, які зберігаються в складах.  

 Дотримуватись правил охорони праці та протипожежної безпеки. 

 

Додаткові умови: 

 базові навички роботи з комп’ютером, оргтехнікою (офісною технікою) та офісними 

програмами.  

 Обізнаність з кібербезпеки. 

 

Робочий графік:  

Понеділок-четвер: з 8-00 до 17-00 

П’ятниця: з 8-00 до 15.45 

 

Кваліфікаційні вимоги до посади: 

 базова або не повна вища освіта відповідного напрямку підготовки (бакалавр або 

молодший спеціаліст); 

 стаж роботи за професійним спрямуванням - не менше одного року або стаж роботи не 

менше З років. 


